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MỞ ĐẦU

Cần nêu rõ 

+ Lý do chọn đề tài nghiên cứu (Tại sao nghiên cứu, nghiên cứu để làm gì?)

+ Mục tiêu nghiên cứu

+ Phạm vi nghiên cứu (Giới hạn đề tài)
{ Nội dung các chương: 

+ Tổng quan các lý thuyết cơ bản có liên quan đến đề tài,

+ Cơ sở lý thuyết của đề tài,

+ Các bước tính toán và áp dụng,

+ Các kết quả tính toán, giải thích và nhận xét.

+ Kết luận và kiến nghị (nếu có)

CHƯƠNG I: TÊN CHƯƠNG I
Quy định trình bày cho heading

· Đối với tên các chương (heading 1): 

· Font: Time New Roman, size: 16, align: center, bold, CAPS LOCK
· Đối với tên các danh mục tiêu đề của nội dung (từ heading 2 trở đi):

· Font chữ: Time New Roman, size: 13

· Format paragraph: Before: 10 pt, After: 6 pt
· Line spacing: 1.5 lines

Quy định trình bày cho nội dung


Font chữ: Time New Roman, size: 13


Format paragraph: Before, after: 6 pt

Line spacing: 1.5 lines

First line: 0.5 cm (Tab đầu dòng)

Quy định cho margin
Top: 2 cm, Bottom: 2 cm, Left: 3.5 cm, Right: 2.5 cm

Cách sử dụng mẫu:

1. Thay thế các nội dung ở trên bằng nội dung thích hợp của bạn.

2. Xóa phần còn lại của nội dung văn bản và thay (replace) bằng nội dung văn bản của bạn.

3. Khi bạn sẵn sàng tạo Bảng Mục lục tự động, click vào trong vùng Bảng Mục lục và click chuột phải và chọn “Update Field”, sau đó chọn Update entire table.

Có nhiều kiểu được dùng trong mẫu này. Một số được đề cập ở trên và một số khác được đề cập ở bên dưới.

I.1 CÁC KIỂU HEADING

Các tựa đề (Heading) được định nghĩa font Times New Roman và tất cả được canh đều. 

I.2 ĐÁNH SỐ CÁC HEADING

Mẫu văn bản này đánh số các tựa đề (headings) bằng việc định dạng đánh số. Kiểu đánh số có thể được thay đổi theo Format, Bullets and Numbering.

I.3 CÁC ĐOẠN VĂN BẢN

I.3.1 Đoạn đầu tiên theo sau một tựa đề

Tất cả các tựa đề sẽ một cách tự động được theo sau bởi một đoạn với một kiểu được gọi là Body Text, với dòng đầu tiên được thụt đầu dòng 0.5 cm.

I.3.2 Các đoạn khác

Tất cả các đoạn khác của văn bản có dòng đầu tiên được thụt đầu dòng 0.5 cm.
Một số các quy định khác:

· Ghi chú bảng biểu: Được đánh bằng hai số, số đầu theo chương, số thứ hai kế tiếp là số thứ tự, hai chữ số được ngăn cách bởi dấu chấm. Ghi chú bảng được đặt phía trên của bảng.

Ví dụ:

+  Trong chương III, có tất cả 03 bảng sẽ được đánh thứ tự Bảng 3.1, Bảng 3.2, Bảng 3.3.

· Cách trình bày bảng:
· Bảng: được đánh số theo thứ tự trong từng chương, gồm 2 số, ngăn bởi dấu chấm “.”. ví dụ: bảng 3.2 là bảng thứ 2 trong chương 3.

· Vị trí đặt bảng trong trang: đầu trang, hoặc cuối trang, đặt tên bảng ở phía trên. Không được đặt giữa trang
· Format: canh giữa, không in nghiêng, không in đậm
· Font: Time New Roman, size: 13 
Bảng 3.1 Vận tốc thu được tại các trạm.

	Vận tốc (m/s)
	Tên trạm

	20
	A

	32
	B

	21
	C
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                 Hình  3.2  Sự thay đổi độ cao theo thời gian tại các trạm

· Cách trình bày hình vẽ: Được biểu thị bằng hai chữ số như trong trình bày Bảng biểu. Ghi chú hình được để phía dưới của hình. Hình vẽ không được đặt ở giữa của trang.
Ví dụ:

+  Trong chương III, có tất cả 03 hình sẽ được đánh thứ tự Hình 3.1, Hình 3.2, Hình 3.3.

· Các công thức đánh số liên tục và theo chương. Ví dụ, trong chương II, các công thức sẽ được đánh theo thứ tự (2.1), (2.2), (2.3)… vào cuối lề phải của công thức. Cở công thức cho full size là 13pt.
· Viết tắt
Không lạm dụng việc viết tắt trong khóa luận. Chỉ viết tắt những từ, cụm từ hoặc thuật ngữ được sử dụng nhiều lần trong khóa luận. Không viết tắt những cụm từ  dài, những mệnh đề; không viết tắt những cụm từ ít xuất hiện trong khóa luận. Nếu cần viết tắt những từ thuật ngữ, tên các cơ quan, tổ chức … thì được viết tắt sau lần viết thứ nhất có kèm theo chữ viết tắt trong ngoặc đơn. Nếu khóa luận có nhiều chữ viết tắt thì phải có bảng danh mục các chữ viết tắt (xếp theo thứ tự ABC) ở phần đầu khóa luận.

· Phụ lục của khóa luận
Phần này bao gồm nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc hỗ trợ cho nội dung khóa luận như số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh … . phụ lục không được dày hơn phần chính của khóa luận.

· Ghi chú thích từ tài liệu tham khảo và cách trích dẫn
Phần nội dung lấy từ tài liệu tham khảo nào, thì sau phần nội dung đó sẽ được ghi chú ký hiệu bằng ngoặc vuông ([]); trong ngoặc vuông ([]) được ghi theo số thứ tự của tài liệu tham khảo được đánh trong tài liệu tham khảo.
Phần nội dung trích từ tài liệu nên chú thích thêm tên tác giả, năm của tài liệu được trích dẫn đặt trong dấu ngoặc đơn. 
KẾT LUẬN

Kết luận phải đáp ứng được các mục tiêu đưa ra trong phần mở đầu.
TÀI LIỆU THAM KHẢO

HƯỚNG DẪN XẾP TÀI LIỆU THAM KHẢO

1. Tài liệu tham khảo được xếp theo thứ tự ABC (Việt, Anh, Pháp, Đức, Nga, Trung, Nhật, …). Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch, kể cả bằng tiếng Trung Quốc, Nhật, … (đối với những tài liệu bằng ngôn ngữ ít người biết có thể thêm phần dịch tiếng Việt đi kèm theo mỗi tài liệu).

2. Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả luận văn theo thông lệ của từng nước:

- Tác giả là người nước ngoài: xếp thứ tự ABC theo họ.

- Tác giả là người Việt Nam: xếp thứ ABC theo họ.

- Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu tiên của tên cơ quan ban hành báo hay các ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục thống kê xếp vào vần T, Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B, …

3. Tài liệu tham khảo là sách, luận văn, luận án, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin:

- Tên tác giả hoặc cơ quan ban hành (không có dấu ngăn cách)

- (Năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

- Tên sách, luận văn, luận án hoặc báo cáo, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

- Nhà xuất bản, (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bản)

- Nơi xuất bản (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo).

4. Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bài trong một cuốn sách … ghi đầy đủ các thông tin sau:

- Tên các tác giả (không có dấu ngăn cách)

- (Năm công bố), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

- Tên bài báo, (không in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

- Tên tạp chí hoặc tên sách, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

- Tập (không có dấu ngăn cách)

- (Số), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

- Các số trang, (gạch ngang giữa hai chữ số, dấu chấm kết thúc)
5. Tài liệu tham khảo từ internet:

Sắp xếp theo thứ tự tăng dần theo ABC
Cần chú ý những chi tiết về trình bày nêu trên. Nếu tài liệu dài hơn một dòng thì nên trình bày sao cho từ dòng thứ hai lệch vào so với dòng thứ nhất 1cm để phần tài liệu tham khảo được rõ ràng và dễ theo dõi.

Ví dụ về cách trình bày: TÀI LIỆU THAM KHẢO

Tài liệu về sách, báo cáo, tạp chí 
 [1]. Bộ Nông nghiệp & PTNT (1996), Báo cáo tổng kết 5 năm (1992 – 1996) phát triển lúa lai, Hà Nội.

…………………

[5]. Võ Thị Kim Huệ (2000), Nghiên cứu chuẩn đoán và điều trị bệnh…… , Luận án Tiến sĩ Y khoa, Trường Đại học Y Hà Nội, Hà Nội.

[6]. Anderson, J.E. (1985), The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese Case, American Economic Review, 75(1), pp. 178-90.

[7]. Boulding, K.E. (1995), Economics Analysis, Hamish Hamilton, London.

……………………………

+ Cách ghi tên sách:

[STT]. Họ tác giả, Tên viết tắt của tác giả. (năm xuất bản), Tên sách tham khảo, Nhà xuất bản, Nơi xuất bản.
Ví dụ:

[1]. Blaxter, L., Hughes, C. and Tight, M. (1996), How to research, Philadelphia, USA.

+ Cách ghi tên bài báo:

STT. Họ tác giả, Tên viết tắt của tác giả, (năm xuất bản), Tên bài báo tham khảo, Tên tạp chí, Tập, kỳ (nếu có), trang bài báo.
Ví dụ:

[1]. Massel, S.R. and Gourlay, N.R., (2000), On the modelling of wave breaking and set-up on coral reefs, Coastal Engineering, 39, 1 – 27.

Tài liệu internet

Chỉ sử dụng nguồn từ internet có hạn chế và chọn lọc từ những nguồn đáng tín cậy, cụ thể:

· Đối với hình ảnh được sử dụng trong khóa luận: có thể sử dụng nguồn từ báo trên mạng.

· Đối với thông tin được dùng và trình bày trong luận văn: hạn chế, không sử dụng nguồn từ báo trên mạng.

PHỤ LỤC

Bổ sung chi tiết hoặc làm sáng tỏ một số nội dung trình bày trong phần chính của khóa luận.
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